
 
 

Přehled rekvalifikačních kurzů zabezpečovaných úřadem práce 

Krajská pobočka ÚP ČR ve Zlíně 

 

 Název rekvalifikačního kurzu 

1. Digitální gramotnost 

2. Obsluha osobního počítače 

3. Základy obsluhy osobního počítače 

4. Kvalifikační kurz pro pracovníky v sociálních službách 

5. Základy podnikání 

6. Účetnictví a daňová evidence (s využitím výpočetní techniky) 

7. Mzdové účetnictví (s využitím výpočetní techniky) 

 

1. Digitální gramotnost  
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu není stanoven. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu nejsou stanoveny.  

• Rozsah kurzu: 41 hodin teorie + 2 hodiny zkouška (max. délka kurzu 3 týdny). 

• Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Elektronická identita občana, Internetové 

bankovnictví, Portál občana, Datová schránka, Czech POINT, Komunikace s úřady,  

e-Občanka, Elektronický podpis, Základní ovládání PC/notebooku, Základní ovládání 

smartphone, Využívání různých aplikací na PC/notebooku, Využívání různých aplikací  

na smartphone, Kyberbezpečnost, bezpečné a slušné chování na internetu, Význam 

digitálních technologií, jejich přínosy a rizika. 

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí, Kroměříž 



 
 

2. Obsluha osobního počítače  
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu není stanoven. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu nejsou stanoveny.  

• Rozsah kurzu: 80 hodin teorie + 1 hodina zkouška (max. délka kurzu 4 týdny). 

• Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, MS Windows, Aplikace MS Word, Aplikace MS 

Excel, Aplikace MS PowerPoint, Práce s internetem a elektronickou poštou, bezpečnostní 

rizika.  

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí, Kroměříž 

  

3. Základy obsluhy osobního počítače  
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu není stanoven. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu nejsou stanoveny.  

• Rozsah kurzu: 60 hodin teorie + 4 hodiny zkouška (max. délka kurzu 3 týdny). 

• Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Práce se složkami a soubory, Windows, Textový 

editor – MS Word, Tabulkový procesor – MS Excel, Internet Explorer, MS Outlook.  

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí 

 

4. Kvalifikační kurz pro pracovníky v sociálních službách  
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu je minimálně základní vzdělání. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu jsou odpovídající zdravotní způsobilost  

a bezúhonnost (nutno doložit výpis z rejstříku trestů).  

• Rozsah kurzu: 83 hodin teorie + 68 hodin praktická příprava + 4 hodiny zkouška (max. délka 

kurzu 6 týdnů). 

• Obsah rekvalifikace je stanoven dle platné legislativy (BOZP, Úvod do problematiky kvality 

v sociálních službách, standardy kvality sociálních služeb (SQSS); Základy komunikace, 

rozvoj komunikačních dovedností, asertivita, metody alternativní komunikace; Úvod do 

psychologie, psychopatologie, somatologie; Základy ochrany zdraví; Etika výkonu činnosti 

pracovníka v sociálních službách, lidská práva a důstojnost; Základy prevence vzniku 



 
 

 závislosti osob na sociální službě; Sociálně právní minimum; Metody sociální práce; Základy 

péče o nemocné, základy hygieny, úvod do problematiky psychosociálních aspektů 

chronických infekčních onemocnění; Aktivizační, vzdělávací a výchovné techniky, základy 

pedagogiky volného času; Prevence týrání a zneužívání osob, kterým jsou poskytovány 

sociální služby; Základy výuky péče o domácnost;  Krizová intervence; Úvod do problematiky 

zdravotního postižení; Zvládání jednání osoby, které je poskytována sociální služba, jestliže 

toto jednání ohrožuje její zdraví a život nebo zdraví a život jiných fyzických osob, včetně 

pravidel šetrné sebeobrany; Odborná praxe). 

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí 

 

5. Základy podnikání   
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu není stanoven. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu nejsou stanoveny.  

• Rozsah kurzu: 150 hodin teorie + 2 hodiny zkouška (max. délka kurzu 7 týdnů). 

• Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Podnikatelský záměr, Manažerské  

a marketingové dovednosti, Ekonomie v podnikání, Právní aspekty podnikání. 

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí, Kroměříž 

 

6. Účetnictví a daňová evidence (s využitím výpočetní techniky)   
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu je minimálně střední vzdělání. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu nejsou stanoveny.  

• Rozsah kurzu: 128 hodin teorie + 42 hodin praktická příprava + 3 hodiny zkouška (max. délka 

kurzu 10 týdnů). 

• Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Přehled pojmů, zásady a principy vedení 

účetnictví, Účetní doklady, Účetní zápisy a jejich opravy, Inventarizace, Účetní závěrka, 

Ukládání a úschova účetních záznamů, Přezkušování správnosti zaúčtování, Účty, Směrná 

účtová osnova a její použití, Postupy účtování účtových tříd a uzávěrky, Daňové předpisy, 

Daňová evidence, Vedení účetnictví v účetním programu (včetně praktické výuky), Vedení 

daňové evidence v účetním programu (včetně praktické výuky). 

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí, Kroměříž 



 
  

7. Mzdové účetnictví (s využitím výpočetní techniky)   
 

• Vstupní kvalifikační předpoklad pro účastníka kurzu je minimálně střední vzdělání. 

• Další vstupní předpoklady pro účastníka kurzu nejsou stanoveny.  

• Rozsah kurzu: 120 hodin teorie + 3 hodiny zkouška (max. délka kurzu 8 týdnů). 

• Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Pracovní právo, Mzdová problematika, Sociální 

zabezpečení, sociální dávky, Dávky státní sociální podpory, Nemocenské pojištění, 

Důchodové zabezpečení, Zdravotní pojištění, Daň z příjmů ze závislé činnosti, Náhrady 

cestovních výdajů, Základy práce na PC, Použití výpočetní techniky  

při vedení mzdového účetnictví. 

• Místo konání kurzů: Uherské Hradiště, Zlín, Vsetín, Valašské Meziříčí, Kroměříž 

 


