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Prehled rekvalifikacnich kurzi zabezpecovanych ufadem prace

Krajska pobocka UP CR ve Zliné

Nazev rekvalifikacniho kurzu
1. Digitalni gramotnost
2. Obsluha osobniho pocitace
3. Zaklady obsluhy osobniho pocitace
4. Kvalifika¢ni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach
5. Zaklady podnikani
6. Ucetnictvi a dafiova evidence (s vyuZitim vypocetni techniky)
7. Mzdové ucetnictvi (s vyuzitim vypocetni techniky)

1. Digitalni gramotnost

Vstupni kvalifikaéni predpoklad pro Ucastnika kurzu neni stanoven.

Dalsi vstupni predpoklady pro ucastnika kurzu nejsou stanoveny.

Rozsah kurzu: 41 hodin teorie + 2 hodiny zkouska (max. délka kurzu 3 tydny).

Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Elektronicka identita obcana, Internetové
bankovnictvi, Portal obcdana, Datova schranka, Czech POINT, Komunikace s urady,
e-Obcanka, Elektronicky podpis, Zakladni ovladani PC/notebooku, Zakladni ovladani
smartphone, VyuZivani rlznych aplikaci na PC/notebooku, VyuZivani rtznych aplikaci
na smartphone, Kyberbezpecnost, bezpetné a slusné chovani na internetu, Vyznam

digitalnich technologii, jejich pfinosy a rizika.
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2. Obsluha osobniho pocitace

e Vstupni kvalifikacni pfedpoklad pro ucéastnika kurzu neni stanoven.

e Dalsi vstupni predpoklady pro ucéastnika kurzu nejsou stanoveny.

e Rozsah kurzu: 80 hodin teorie + 1 hodina zkouska (max. délka kurzu 4 tydny).

e Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, MS Windows, Aplikace MS Word, Aplikace MS
Excel, Aplikace MS PowerPoint, Prace s internetem a elektronickou postou, bezpec¢nostni

rizika.
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3. Zaklady obsluhy osobniho pocitace

e Vstupni kvalifikacni predpoklad pro ucastnika kurzu neni stanoven.

e Dalsi vstupni predpoklady pro ucastnika kurzu nejsou stanoveny.

e Rozsah kurzu: 60 hodin teorie + 4 hodiny zkouska (max. délka kurzu 3 tydny).

e Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Prace se slozkami a soubory, Windows, Textovy

editor — MS Word, Tabulkovy procesor — MS Excel, Internet Explorer, MS Outlook.
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4. Kvalifika¢ni kurz pro pracovniky v socidlnich sluzbach

e Vstupni kvalifikacni pfedpoklad pro ucéastnika kurzu je minimalné zakladni vzdélani.

e Dalsi vstupni predpoklady pro ucastnika kurzu jsou odpovidajici zdravotni zpuUsobilost
a bezuhonnost (nutno doloZit vypis z rejstriku tresta).

e Rozsah kurzu: 83 hodin teorie + 68 hodin prakticka pfiprava + 4 hodiny zkouska (max. délka
kurzu 6 tydna).

e Obsah rekvalifikace je stanoven dle platné legislativy (BOZP, Uvod do problematiky kvality
v socidlnich sluzbach, standardy kvality socidlnich sluzeb (SQSS); Zaklady komunikace,
rozvoj komunika¢nich dovednosti, asertivita, metody alternativni komunikace; Uvod do
psychologie, psychopatologie, somatologie; Zaklady ochrany zdravi; Etika vykonu ¢innosti

pracovnika v socialnich sluzbach, lidska prava a distojnost; Zaklady prevence vzniku



Spolufinancovano E)
Evropskou unii

Urad prace CR

zavislosti osob na socidlni sluzbé; Socialné pravni minimum; Metody socidlni prace; Zaklady
pée o nemocné, zaklady hygieny, Uvod do problematiky psychosocidlnich aspekt(
chronickych infekénich onemocnéni; Aktiviza¢ni, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady
pedagogiky volného Casu; Prevence tyrani a zneuzivani osob, kterym jsou poskytovany
socialni sluzby; Zaklady vyuky péce o domacnost; Krizova intervence; Uvod do problematiky
zdravotniho postizeni; Zvladani jedndni osoby, které je poskytovana socidlni sluzba, jestlize
toto jedndni ohroZuje jeji zdravi a Zivot nebo zdravi a Zivot jinych fyzickych osob, véetné

pravidel Setrné sebeobrany; Odborna praxe).
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5. Zaklady podnikani

Vstupni kvalifikacni predpoklad pro Ucastnika kurzu neni stanoven.

Dalsi vstupni predpoklady pro ucastnika kurzu nejsou stanoveny.

Rozsah kurzu: 150 hodin teorie + 2 hodiny zkouska (max. délka kurzu 7 tydn).

Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Podnikatelsky zamér, ManazZerské

a marketingové dovednosti, Ekonomie v podnikani, Pravni aspekty podnikani.
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6. Uletnictvi a dafiova evidence (s vyuZitim vypocetni techniky)

Vstupni kvalifikaéni predpoklad pro ucastnika kurzu je minimalné stfedni vzdélani.

Dalsi vstupni predpoklady pro ucéastnika kurzu nejsou stanoveny.

Rozsah kurzu: 128 hodin teorie + 42 hodin praktickd priprava + 3 hodiny zkouska (max. délka
kurzu 10 tydnu).

Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Prehled pojmu, zdsady a principy vedeni
Ucetnictvi, U¢etni doklady, U¢etni zapisy a jejich opravy, Inventarizace, Ucetni zavérka,
Ukladdani a Uschova Uéetnich zaznam(, PFezkudovani spravnosti zatétovani, Uéty, Smérna
uctova osnova a jeji pouziti, Postupy uctovani uctovych trid a uzavérky, Danové predpisy,
Danova evidence, Vedeni Ucetnictvi v u€etnim programu (véetné praktické vyuky), Vedeni

danové evidence v Uucetnim programu (véetné praktické vyuky).
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7. Mzdové ucetnictvi (s vyuzitim vypocetni techniky)

Vstupni kvalifikacni predpoklad pro Ucastnika kurzu je minimalné stfedni vzdélani.

Dalsi vstupni predpoklady pro ucéastnika kurzu nejsou stanoveny.

Rozsah kurzu: 120 hodin teorie + 3 hodiny zkouska (max. délka kurzu 8 tydnu).

Obsah rekvalifikace (tematické celky): BOZP, Pracovni pravo, Mzdova problematika, Socialni
zabezpeceni, socidlni davky, Davky statni socidlni podpory, Nemocenské pojisténi,
Dlchodové zabezpeceni, Zdravotni pojisténi, Dan z prijm0 ze zavislé Cinnosti, Nahrady
cestovnich  vydajl, Zaklady prace na PC, PouZiti vypocetni techniky

pfi vedeni mzdového ucetnictvi.
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